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Poznan, 11 sierpnia 2015 .

Stowarzyszenie Metropolia Poznan
ul. Prymasa Stefana Wyszynskiego 8
61-124 Poznan

ZAPYTANIE OFERTOWE

Jako Instytucja Posredniczgca, w zwigzku z realizacjg projektow zawartych w ramach
Zintegrowanych Inwestycji Terytorialnych dla Miejskiego Obszaru Funkcjonalnego Poznania
zapraszamy do zfozenia oferty na ustuge zwigzang z utworzeniem strony internetowej ZIT
oraz jej administrowaniem, wykonywang na rzecz Stowarzyszenia Metropolia Poznan.

Ustuga bedzie wspétfinansowana ze srodkéw Unii Europejskiej, Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego w ramach Programu Operacyjnego Pomoc Techniczna 2007 — 2013.

1. NAZWA | ADRES ZAMAWIAJACEGO:
Stowarzyszenie Metropolia Poznan

ul. Prymasa Stefana Wyszynskiego 8

61-124 Poznan

2. RODZAJ ZAMAWIAJACEGO:
Stowarzyszenie jednostek samorzadu terytorialnego.

3. NAZWA NADANA ZAMOWIENIU PRZEZ ZAMAWIAJACEGO:

Ustuga polegajagca na utworzeniu strony internetowej Zintegrowanych Inwestycji
Terytorialnych Miejskiego Obszaru Funkcjonalnego Poznania oraz jej administrowaniu
w latach 2015 — 2021

4. RODZAJ ZAMOWIENIA:
Ustugi

5. OPIS PPRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

Lp. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

1. | Specyfikacja - utworzenie strony www internetowej projektu:

1. Wykonanie strony internetowej wedtug opracowanej wstepnie przez
Zamawiajgcego struktury serwisu i projektu przekazanego przez Zamawiajgcego.

2. Dostosowanie grafiki strony do wymagan i szablonu opracowanego przez
Zamawiajgcego.

3. Zakodowanie przygotowanych szablonéw graficznych.

4. Wdrozenie technologiczne strony — potgczenie HTML z wybrang platformg CMS.




Strona powinna zosta¢ przygotowana w oparciu o otwarte standardy W3C: np.
HTML 5 i CSS 3 oraz by¢ dostepna dla oséb z niepetnosprawnosciami (WCAG
2.0).

5. Struktura strony powinna by¢ przygotowana wg standardu RWD z breakpointami:
1024px; 768px; 320px.

6. Dostawa przejrzystego, funkcjonalnego systemu CMS, wyposazonego w polski
interfejs, pozwalajgcego na:

a) samodzielne, biezace zarzadzanie trescig i grafika,

b) biezaca aktualizacje przez osoby posiadajgce podstawowe umiejetnosci,

c) modyfikacje i dodawanie nowych materiatdw za pomocg prostych obstugi
komputera, w obstudze interfejséw uzytkownika, np. w postaci stron WWW
zawierajgcych formularze,

d) wyszukiwanie tresci na stronie VIAMN,

e) dodawanie nowych dziatéw i podstron oraz modyfikowanie juz istniejgcych,

f) tworzenie dokumentéw przy pomocy intuicyjnego edytora, niewymagajace od
redaktoréw znajomosci jezyka html (edytor powinien umozliwia¢ redaktorom
wygodny mechanizm przenoszenia tresci ze sformatowanych w popularnych
formatach biurowych plikéw tekstowych),

g) dodawanie linkéw do ciekawych stron,

h) generowanie dokumentéw w wersiji ,do druku”,

i) obstuge strony w aktualnych wersjach przegladarek internetowych,

j) dostep do systemu CMS z poziomu przeglgdarki internetowe;j,

k) tworzenie i zarzgdzanie repozytorium plikéw - dostep do plikéw umieszczanych
na stronie, tj. mozliwo$¢ dodawania nowych, usuwania zbednych plikéw, a takze
podmiany plikéw, ktére powinny by¢ gromadzone w spos6b pozwalajgcy na
swobodne ich przegladanie, katalogowanie i sortowanie.

7. Prace nad tworzeniem strony beda przebiegac¢ w trzech etapach.

Etap |: najpézniej w ciag 7 dni od dnia podpisania umowy stworzenie przez
Wykonawce wstepnego projektu strony internetowej oraz przedstawienie
Zamawiajgcemu. Zamawiajgcy w ciggu najpézniej 3 dni od dnia otrzymania wstepnego
projektu przekaze Wykonawcy uwagi do wstepnego projektu.

Etap Il: Najpdzniej w ciggu 7 dni od dnia otrzymania uwag od Zamawiajgcego
Wykonawca wprowadzi zgtoszone w ramach etapu | poprawki oraz tresci niezbedne do
wypetnienia strony (grafiki, teksty). Najpdzniej w ciggu trzech dni od dnia otrzymania
drugiej wersji projektu powstatej w trakcie Il etapu realizacji prac nad strong
Zamawiajacy przekaze Wykonawcy uwagi.

Etap Ill: Najp6zniej w ciggu 7 dni od dnia otrzymania uwag dotyczgcych

wprowadzania poprawek Wykonawca przekaze ostateczng wersje strony do akceptacji
przez Zamawiajgcego i najpdzniej w ciggu dwoch dni od dnia, w ktérym strona zostata
zaakceptowana umiesci zaakceptowang strone na serwerze.

8. Instalacja systemu umozliwiajgcego tworzenie raportu i analiz dotyczgcych ruchu
na stronie (licznik odwiedzin — dane w cyklu miesiecznym).

9. Umozliwienie pobierania plikow w podstronie ,Dokumenty do pobrania" po
uprzednim zalogowaniu sie uzytkownika.

10. Opublikowanie strony WWW w publicznej sieci Internet na serwerze wskazanym
przez Zamawiajgcego od dnia odbioru strony, pod adresem wskazanym przez
Zamawiajgcego, zapewniajgce jednakowg czytelno$¢ strony we wszystkich
aktualnych wersjach przegladarek internetowych.

11. Udostepnienie CMS wskazanym przez Zamawiajgcego osobom oraz
przeprowadzenie szkolenia z uzytkowania serwisu.

12. Przeprowadzenie testow poprawnosci funkcjonowania strony pod wzgledem:
poprawnosci wyswietlania, dostepnosci dla niepetnosprawnych, bezpieczenstwa,
wydajnosci.

Specyfikacja - administrowanie strong internetowa projektu:




Ustuga obejmowac bedzie:

1. Utrzymanie poprawnosci dziatania strony od daty podpisania umowy do konca
2021 roku.

2. Wprowadzanie danych merytorycznych umozliwiajgcych aktualizacje serwisu.

3. Archiwizowanie danych w postaci print screendéw strony projektu po kazdej
merytorycznej aktualizacji strony.

4. Przeprowadzanie testébw dziatania systemu i wprowadzania wszelkich
niezbednych zmian, umozliwiajgcych ich poprawne dziatanie.

5. Analiza i raportowanie o aktywnos$ci serwera (licznik odwiedzin — dane w cyklu
miesiecznym).

6. Zbieranie i reagowanie na opinie i uwagi uzytkownikéw systemu.

7. Wspobtpraca z wyznaczong przez Zamawiajgcego osoba.

8. W razie pojawienia sie awarii, usuniecie jej w ciggu 24 godzin liczgc od godziny
zgtoszenia (mail) przez Zamawiajgcego.

9. Wyznaczenie osoby do kontaktu z Zamawiajgcym.

6. DODATKOWE WARUNKI ZAMOWIENIA
- Oferta przed realizacjg musi zosta¢ w catosci zaakceptowana przez Zamawiajgcego,
- Oferta cenowa powinna zawieraé¢ ceny netto i brutto.

7. KRYTERIA | SPOSOB OCENY OFERT:

Jedynym kryterium oceny ofert bedzie ich cena brutto powstata w wyniku dodania pozycji 1 i
2 z tabelki zamieszczonej w formularzu oferty (Zatgcznik nr 1). Zamowienie zostanie
udzielone Wykonawcy, ktory zaproponuje w ramach oferty najnizszag cene.

Cena oferty musi obejmowac wszystkie koszty zwigzane z realizacjg niniejszego zmowienia.
W przypadku braku projektéw spetniajgcych oczekiwania Zamawiajgcego, Zamawiajgcy
bedzie miat prawo uniewazni¢ postepowanie.

8. WYMAGANIA TRESCI OFERTY:

Ztozona oferta musi zawiera¢ nastepujgce dokumenty:

- Oferte cenowg (zawierajagcg m.in. nazwe i adres Wykonawcy, NIP, REGON, wartos¢
przedmiotu zamowienia: cena netto, cena brutto w tym podatek VAT, termin waznosci oferty,
nr rachunku bankowego) — wg wzoru stanowigcego zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego,

- Wykaz 5 stron (razem z linkami do stron) wykonanych przez Wykonawce w okresie
minionych 6 miesiecy, liczac od dnia ukazania sie zapytania ofertowego.

9. INFORMACJA DOTYCZACA SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT:
Oferte nalezy sporzadzi¢ w formie pisemnej, w jezyku polskim. Oferta musi byé
opatrzona pieczatkg firmowg i podpisem Wykonawcy oraz zawiera¢ date sporzgdzenia.

10. MIEJSCE, SPOSOB | TERMIN SKLADANIA ORAZ OTWARCIA OFERT:
Oferte sporzadzong na formularzu stanowigcym zatgcznik nr 1 do niniejszego
zapytania ofertowego nalezy przedtozy¢ do dnia 18 sierpnia 2015 r. g. 12.00 na adres
poczty elektronicznej: pawel.napieralski@metropoliapoznan.pl z tytutem maila: ,ZIT —
oferta, internet”.
Zamawiajacy nie dopuszcza innego sposobu sktadania ofert.
Oferty ztozone po terminie sktadania ofert nie zostang rozpatrzone.

11. ZASADY PLATNOSCI

Ptatno$¢ za wykonane ustugi realizowana bedzie w czesciach:

1. Po wykonaniu i zaakceptowaniu protokotem odbioru przez Zamawiajgcego projektu
strony oraz fizycznym jej uruchomieniu, czego efektem bedzie dostepnosé¢ strony
dla kazdego uzytkownika internetu.

2. W formie miesiecznego abonamentu, za administrowanie strona.




W jednym i drugim przypadku ptatnos¢ bedzie przekazana przelewem bankowym na
konto wskazane przez Wykonawce, w terminie do 14 dni od dnia wplywu do biura
Zamawiajgcego prawidtowo wystawionej faktury.

12. KONTAKT Z ZAMAWIAJACYM
Osobg upowazniong do kontaktu z wykonawcami jest: Pawet Napieralski, tel. (630 811

024, e-mail pawel.napieralski@metropoliapoznan.pl

13. WARUNKI PODPISANIA UMOWY Z WYKONAWCA
Informacja o wyborze Wykonawcy zostanie przekazana do wiadomosci oferentéw,
ktérzy ztoza oferte na realizacje niniejszego zadania. Propozycje umowy w ciggu
trzech dni od daty ogtoszenia o wyborze Wykonawcy przedstawi Wykonawca.

Zatgcznikami do niniejszego zapytania sa:
Zatgcznik nr 1 — Formularz oferty

(podpis i pieczgtka)



